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技术转移吸纳方-申报指南

一、平台登录

进入【苏州市成果转化平台】网址 http://joinew.kjj.suzhou.com.cn/，登录或注册【单位账

号】。

http://joinew.kjj.suzhou.com.cn/
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二、基本信息

1.点击左侧菜单栏【我是吸纳方-基本信息】，填报企业各项信息。基本信息提交后，请即刻进

行【合同备案】填报合同信息。
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2.基本信息如遇审核驳回，可查看驳回原因，并点击【操作按钮】返回基本信息填报页面修正内

容后，再次提交审核。
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三、合同备案

1.点击左侧菜单栏【合同备案】，再点击右上角【新增合同备案】，填报技术交易信息。
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2.该合同 2024 年如有多笔交易，录入一笔交易信息后，先点击【保存草稿】，即可添加下一笔

交易信息。
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3.合同备案如遇审核驳回，点击【详情按钮】查看审核说明（驳回原因），再点击页面最下方的

【编辑按钮】修正内容后提交审核。



第 7 页

4.如有多项合同备案，请关注每一项合同的审核状态，当所有状态均处于【备案通过】，才可以

进行下一步【申报书】。
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四、申报书

1.在申报书页面，如想修改开户行和数字人民币账号，可以点击【操作按钮】直接修改并保存。
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2.当基本信息、合同备案均通过审核，才可以下载《申报书》。《申报书》由系统自动生成，申

报单位需在第 3 页“承诺书”上签字、盖章。
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3.签字、盖章后的《申报书》，需全彩扫描 PDF 文件上传系统，等待审核。

4.《申报书》如遇审核驳回，可查看驳回原因，修正内容后再次提交审核。
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5.《申报书》状态处于【待确认金额】时，申报单位将《申报书》纸质签章原件一式一份交到区

域主管部门。
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五、资金拨付

1.待市生产力中心确认奖补金额后，申报单位即可在系统上查看到该奖补金额。

2.待《关于提交兑付收据的通知》发布后，根据通知要求下载、上传兑付《收据》。
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3.当《收据》状态处于【电子收据审核通过，待寄送纸质收据】时，申报单位将《收据》纸质签

章原件一式一份，寄送至市生产力中心，寄送地址届时详见《关于提交兑付收据的通知》。

4.市生产力中心收齐全市收据原件后，将统一变更收据状态为【受理已完成】。申报单位可在 1

个月后，关注数字人民币账户，查询奖补资金到账情况。


